
 

 

 

ขั้นตอนการขอระเบียนแสดงผลการเรยีน (ปพ.1) ฉบับที่ 2 

(วุฒิการศึกษา)
• กรณทีี่ ฉบับเดิม33ช ำรุด ให้แนบฉบับเดิมที่ช ำรุดมำพร้อมแบบค ำร้องขอฉบับใหม่

ด้วย

• กรณทีี่ ฉบับเดิมสูญหำย ตอ้งแจ้งควำมที่สถำนีต ำรวจแลว้น ำใบแจ้งควำม
แนบกับแบบค ำรองขอฉบับใหม่

ขั้นตอนปฏิบัติในกำรขอเอกสำร ดังนี้

• เจ้ำของเอกสำร มำยื่นเอกสำรด้วยตนเอง (ซึ่งเจ้ำหน้ำที่สำมำรถสอบถำม
รำยละเอียดเพ่ือควำมรวดเรว็ต่อกำรค้นหำเอกสำร) หรือให้ญำติมำยื่นเอกสำรแทน

• เขียนค ำร้องขอเอกสำรทำงวิชำกำร

เอกสำรแนบค ำร้องประกอบด้วย

• รูปถ่ำยขนำด 1.5 ถ่ำยไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ ำนวน 2 รูป
(ส ำหรับผูท้ี่จบก่อน พ.ศ. 2542)

• รูปถ่ำยขนำด 1.5 ถ่ำยไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ ำนวน 2 รูป

• รำยงำนประจ ำวันรับแจ้งเอกสำรหำย (กรณเีอกสำรสูญหำย เท่ำนัน้)

ระเบียบกำรถำ่ยรูปเพ่ือใช้ตดิระเบยีนแสดงผลกำรเรยีน

• ตอ้งเป็นรูปปัจจุบันไม่เกิน 6 เดือน

• สวมเสื้อเชิ้ต คอปก สีขำว ไม่ระบุหรือมีตรำสัญลักษณใ์ด ๆ ทั้งสิน้

• ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตำ ไม่ใส่สร้อยคอ ไม่ใส่ตำ่งหู ห้ำมติดกิ๊บสียำงสีที่ผม 
ทรงผมต้องไม่ ปรกหน้ำ (ถ้ำผมยำวให้รวบผมไว้ด้ำนหลังให้เรยีบรอ้ย) 
รูปถ่ำยต้องไม่อัดด้วยระบบโพลำรอยด์ หรือ ตอ้งไม่เป็นรูปถ่ำยที่ปริ้นท์เอง

หมำยเหตุ

• ไม่สำมำรถขอและรับได้ภำยใน 1 วันจ ำเป็นต้องขอล่วงหนำ้ อย่ำงนอ้ย 3 วันท ำกำร 
ยกเว้นมีเหตุจ ำเป็นอย่ำงยิ่งโดยให้แจง้กับเจ้ำหนำ้ที่ฝ่ำยทะเบียน


